
 

 

 

 

 

 

GUÍA DE ENVÍO 

1. Presentación 

La presente Guía de Envío tiene como finalidad orientar a los autores en el proceso de 

presentación de manuscritos para su evaluación y posible publicación en Ingenius 

Académico. 

Se recomienda leer cuidadosamente cada apartado antes de iniciar el envío, con el fin de 

asegurar el cumplimiento de los requisitos editoriales y facilitar un proceso ágil y 

transparente. 

2. Tipos de obras aceptadas 

Ingenius Académico recibe propuestas correspondientes a: 

• Libros académicos (monografías) 

• Capítulos de libro (en obras colectivas o compilaciones) 

• Compilaciones académicas 

• Manuales o textos académicos especializados 

• Informes técnicos de carácter académico (previa aprobación editorial) 

Todas las obras deben ser originales, inéditas y no encontrarse en proceso de evaluación 

simultánea en otras editoriales. 

3. Requisitos previos al envío 

Antes de iniciar el proceso de envío, el autor debe contar con: 

• Manuscrito completo en formato editable (Microsoft Word). 

• Datos completos del autor o autores: 

o Nombres y apellidos 

o Afiliación institucional 

o País 

o Correo electrónico 

o ORCID (recomendado). 

 

 

 



 

 

 

 

 

• Resumen del contenido (si aplica). 

• Palabras clave (si aplica). 

• Declaración de originalidad y autoría. 

• Referencias y citas conforme a la normativa editorial establecida. 

• Tablas, figuras e imágenes con fuente y permisos correspondientes (si aplica). 

4. Formato del manuscrito 

El manuscrito debe cumplir con los siguientes lineamientos generales: 

• Formato editable (doc. o .docx). 

• Tipografía estándar (ej. Times New Román o equivalente). 

• Interlineado 1,5. 

• Márgenes estándar. 

• Numeración de páginas. 

• Estructura clara y coherente (portada, índice, introducción, desarrollo, 

conclusiones, referencias). 

Para facilitar el cumplimiento de estos requisitos, se recomienda utilizar la Plantilla de 

Manuscrito proporcionada por la editorial. 

5. Proceso de envío 

El proceso de envío se realiza a través de la plataforma editorial y comprende las 

siguientes etapas: 

1. Registro o inicio de sesión en la plataforma OMP. 

2. Ingreso de metadatos del envío: 

o Título de la obra 

o Autores 

o Afiliaciones 

o Resumen y palabras clave. 

3. Carga del manuscrito y archivos complementarios. 

4. Confirmación del envío. 

Una vez enviado, el autor recibirá una notificación de recepción. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

6. Evaluación editorial y revisión 

Todo manuscrito será sometido a: 

• Revisión editorial preliminar, para verificar el cumplimiento de requisitos 

formales. 

• Evaluación por pares, cuando aplique, bajo la modalidad definida por la 

editorial. 

• Solicitud de correcciones, en caso de ser necesarias. 

El autor será informado oportunamente sobre el estado de su manuscrito. 

7. Decisión editorial 

Luego del proceso de evaluación, el manuscrito podrá ser: 

• Aceptado para publicación. 

• Aceptado con modificaciones. 

• Rechazado. 

La decisión editorial será comunicada formalmente al autor. 

8. Edición, publicación y difusión 

En caso de aceptación: 

• El manuscrito ingresará a la etapa de corrección, edición y maquetación. 

• Se definirá el tipo de licencia y condiciones de publicación. 

• La obra será publicada en formato digital y difundida a través de los canales 

institucionales de Ingenius Académico. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

9. Consideraciones éticas 

Ingenius Académico se rige por principios de ética editorial, rechazando cualquier forma 

de: 

• Plagio 

• Manipulación de contenidos 

• Conflictos de interés no declarados 

El autor es responsable de la originalidad y veracidad del contenido presentado. 

10. Soporte y contacto 

Para consultas adicionales antes o durante el proceso de envío, los autores pueden 

comunicarse a través de: 

📧 info@ ingenius.academy 

🌐 www.ingenius.academy 

📞 0980799080 

El equipo editorial brindará el acompañamiento necesario durante todo el proceso. 

 

📌 Nota final 

El envío de un manuscrito implica la aceptación de las políticas editoriales y condiciones 

establecidas por Ingenius Académico. 

Ingenius Académico 

 

 


